Zékladni Skola Josefa Kajetana Tyla a Matetska Skola Pisek,
AN TKCTVEA Tylova 2391, 397 01 Pisek

MATERSKA SKOLA
PISEX

ORGANIZACNI RAD SKOLY
cast 14 VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSJKT/01934/2022

Vypracovala: Vlasta Vlasatd, vedouci $kolni druziny a skolniho klubu
Schvalil: Mgr. Be. Pavel Koc, feditel skoly

Pedagogicka rada projednala dne 24.1.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 24.1.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.2.2023

Spisovy znak: OB3 Archivacni znak: A10

1. Obecn4 ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zakladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani /Skolsky zakon/ v platném znéni a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém
vzdélavani vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici — Vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organizac¢niho fadu skoly, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zdkonné zastupce. Prokazatelné sezndmeni zédkonnych zastupcii s timto fadem provedou vychovatelé
$kolni druziny (dale také SD) pii zapisu zakt do SD.

Aktudalni znéni vnitiniho fadu je na webovych strankach Skoly.

Whlaska ¢. 74/2005 v platném znéni pouziva ve svém znéni jak termin zdik, tak termin ucastnik c¢innosti druziny/zajmového
vzdélavani. Pro potreby tohoto vnitrniho radu se obdobné zZakem mysli ucastnik cinnosti druziny/zajmového vzdélavani. Termin
dité pak neni pouzit ve smyslu materske skoly, ale rodinném ve smyslu potomek zdakonnych zastupcit.

2. Poslani §kolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyugovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou v roding,
tzv. zajmové vzdélavani. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji odlisuji
od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druZiny je zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a
rekreace ucastnikd.

Cinnost druZiny je uréena pievazné pro zaky prvniho stupné. K pravidelné denni dochazce mohou byt
pfijati i Zaci druhého stupné. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Gi¢astnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati
k pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina miize vykondvat ¢innost pro tcastniky a jejich zakonné
zastupce 1 ve dnech pracovniho volna.

3. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastniki a jejich zakonnvych zastupcu ve Skolni druziné
a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu se zaméstnanci ve $kolni druZiné
Jsou vymezena Skolskym zakonem, Skolnim fadem a Vnitinim fddem Skolni druziny.
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Pokud ucastnik nebo jeho zadkonny zastupce soustavné narusuje fad a ¢innost Skolni druziny, muaze feditel
Skoly rozhodnout o jeho vylouceni ze Skolni druziny.

Reditel $koly rozhodne po piedchozim upozornéni o vyloudeni ze $kolskych sluzeb $kolni druziny pro
neplaceni Skolného, pfi opakovaném pozdnim placeni Skolného a pii zvlasté hrubych opakovanych
slovnich a imyslnych fyzickych utocich zaka vici zaméstnanctim Skoly nebo Skolského zatfizeni nebo
vici ostatnim Zakim.

Ucastnik ma pravo:

na svobodnou ucast v zajmovém vzdelavani

na zajisténi prostoru pro veskery rozvoj osobnosti

na zabezpeceni pifistupu k informacim

na vyjadfeni vlastniho nazoru

na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nasili

na odpocinek a dodrzovani zékladnich psychohygienickych podminek

Ucastnik je povinen:

fadné dochazet do Skolni druziny

dodrzovat vnitini tad Skolni druziny, f4d uceben, ptedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byl seznamen

plnit pokyny pedagogickych pracovnikli §koly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim
fadem

chovat se slusné k dospélym 1 k ostatnim zaktim Skoly

respektovat prava druhého, vyjadiovat se slusné, nedopustit se nésili, neponizovat, nezesmésnovat
¢i jinou formou neomezovat prava spoluzakt

nenosit predméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit bezpecnost jeho nebo jinych osob
chranit své zdravi i zdravi svych spoluzakli, nekonzumovat zdravi Skodlivé a navykové latky
osobni véci/cennosti/ ulozit na misté k tomu uréeném

hlasit kazdy traz nebo vzniklou $kodu, ke kterym doslo v souvislosti s ¢innosti ve Skolni druzing,
bez zbyte¢ného odkladu

chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen s ohledem na vyvoj pocasi

udrzovat prostory Skolni druZiny a Skolnich uc¢eben v Cistoté a potadku

neopoustét svévolné prostory Skolni druZiny

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

seznamit se se vSemi piedpisy vztahujicimi se k pobytu a ¢innosti ditéte ve Skolni druziné
ucastnit se celodruzinovych akcei

na informace tykajici se chovani a pribéhu vychovného a zdjmového vzdélavani ditéte ve skolni
druzing

Zakonny zastupce ucastnika je povinen:

seznamit se s Vnitinim fddem Skolni druZiny a respektovat jeho ustanoveni, toto prokazatelné
zaznamenat do prezencni listiny v ivodu kazdého Skolniho roku ¢i pti pfihlaSeni v pribéhu roku
sdélit pisemné rozsah dochazky ucastnika a zptisob odchodu ucastnika ze Skolni druziny, tyto
udaje jsou zaznamenany na piihlaSce/zapisovém listku do Skolni druziny

oznamit pisemné odchod ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedeno na piihlaSce —
toto oznameni stvrdi svym podpisem pouze zakonny zastupce Gcastnika

informovat Skolni druzinu o zméné¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skutecnostech Uc¢astnika, které by mohly mit vliv na priib&h vzdélavani

v fadném terminu uhradit uplatu za Skolské sluzby Skolni druziny



Pravidla styku se zakonnvmi zastupci

Pokud zdkonni zastupci potiebuji jednat s vychovateli, mohou tak ucinit ihned, pokud jsou tito
pfitomni a nevykonévaji ptfimou vychovnou ¢innost, nebo po vzajemné piredbézné dohodé tak, aby
nebyly poruseny zasady odpoveédnosti za bezpecnost a ochranu zdravi svétenych ucastniki.

Pro komunikaci 1ze vyuzit 1 elektronickou zdkovskou knizku/Komens.

4. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani
Do Skolni druziny jsou ucastnici pfijimani k pravidelné dochazce na zakladé pisemné
piihlasky/zapisniho listku do maximalni rejstiikem Skol a Skolskych zatizeni stanovené kapacity.

O pfijeti ucastnika do skolni druziny rozhoduje feditel zékladni skoly, pfijeti neni narokové.

Odhlasovani
Odhlasovani ucastnikti ze Skolni druziny je provadéno pouze na zékladé pisemné zadosti zakonnych
zastupcti.

Dochazka
Dochazka do skolni druziny je povinnd, ucastnik mimoskolniho vzdélavani musi dodrzovat dobu
pobytu v zafizeni uvedenou na piihlasce.

Omluvu neptitomnosti G€astnika ve Skolni druzin€, odchylky od jeho dochazky, zptisob odchodu nebo
odhlaseni sdéli zakonni zastupci pisemnou formou.

Dle stanoveného rozvrhu odchodt v zapisnim listku Gcastnici odchazeji domt ¢i do zajmovych Gtvart
/krouzk.

Organizace ¢innosti
Skolni druZina je urena ptevazné pro zaky 1. — 5. ro¢niku od 6.00 — 16.30 hod.

6.00 —7.30 ptichod ticastnikti do SD

6.00 — 7.45 odpocinkové ¢innosti

7.45 pfechod ze Skolni druZiny do tfidy

konec vyucovani prechod ze tiidy do SD

obéd ucastnici nenastupuji do jidelny hned po zvonéni, ale az ve druhém potadi
po ob&dé odpocinkové ¢innosti

13.00 - 14.30 hlavni ¢innost: z4jmové ¢innosti, pobyt venku

14.30 - 14.45 svacina

14.45 -16.30 spontanni ¢innosti

V zajmu plynulého provozu a naplnéni poslani Skolni druZiny je mozné ucastnika vyzvednout
do 13.00 hodin, dale pak ve 14.30 hod. a pozdéji.

Postup pri vyzvedavani Zaki ze Skolni druZiny
Zakonni zastupci/zédkonnymi zéastupci pisemné zmocnéné osoby/ ¢ekaji na své déti pred Skolni
budovou. Kontaktnimi osobami jsou i nadéale pouze zdkonni zastupci.
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Zmocnéni je jednostranny tkon zmocnitele (zdkonného zéastupce). Zmocnéné osoby a jejich kontaktni
udaje zapise zakonny zastupce do piihlasky. Zmocnéni lze kdykoliv pisemné ptidat ¢i odebrat.

Vychovatelé vedou evidenci zdkonnych zastupcii/zmocnénych osob a odchodi ucastnikii svych
odd¢leni v piehledech, tyto ptehledy jsou k dispozici téZ v kone¢né druzing, ve spojenych oddélenich
a zastupujicim vychovatelim (suplovéani). Kromé telefonnich kontakt na oba rodi¢e doporucujme
vzdy uvést jesté alespon jeden dalsi.

Ze $kolni druziny si vyzvednou své dit¢ u vychovatelky a k tomu vyuzivaji vnitini komunikaéni
systém /videotelefon u hlavniho vchodu. Tento prostor je nepfetrzit¢ monitorovan kamerovym
systémem se zaznamem, stejn¢ jako vSechny dalsi vchody do budovy Skoly a uzlové body uvnitf
budovy.

Vychovatelé oveéfi spolecné s ucastnikem na displeji videotelefonu totoznost zakonného
zéastupce/zmocnéné osoby.

Pfted odchodem zbudovy S$koly ovéfi ucastnik jeSt€ jednou totoznost zakonnych
zastupct/zmocnénych osob/ pres sklenéné dvefe hlavniho vchodu u zvonki do SD /je nutno tam
vyckat/. Pokud ucastnik nevidi rodi¢e /zmocnéné osoby/, vraci se zpét do svého oddé€leni Skolni
druziny.

Tuto bezpecnostni pojistku doporucujeme zdkonnym zastupciim praktikovat (dvoustupiiové ovéteni),
vychovatelé vzdy vse s uCastniky v mésici zafi nacvicuji.

Poté ¢ekaji zakonni zastupci/zmocnéné osoby/ pied vychodem ze Saten.

Z bezpecnostnich divodl nelze uvoliovat zdky na zakladé¢ pouhé telefonické zadosti. V ptipadé
nepiedvidatelnych okolnosti je vzdy vyzadovano pisemné potvrzeni pozadavku z telefonatu (SMS).
Lze vyuzit i jinou pisemnou formu sdéleni téchto okolnosti. Zpravy Komens v eZK lze pouzit nejdéle
do 7:00 hod. toho dne, pozdé&ji béhem dne jiz pani vychovatelky nemusi mit z povahy jejich ¢innosti
k zpravam Komens pftistup.

Zakonnym zastupclim jsou v téchto piipadech také k dispozici telefonni ¢isla na pevné linky do
jednotlivych oddéleni, dale mobilni spojeni do ranni/kone¢né druZiny a mobilni spojeni na vedouci
vychovatelku. Lze také vyuzit mobilni spojeni do sekretaridtu Skoly nebo vedeni Skoly. VSe viz web
skoly. Mobilni spojeni je k dispozici pouze v provozni dobé SD, a to od 6:00 hod. do 16:30 hod. (plati
1 pro soukroma ¢isla vychovatelli, ktera nékdy poskytuji o své vlili z organizacnich a provoznich
divoda).

Skolni druzina zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi ditéte do chvile, nez dité pfevezme zdkonny
zéastupce nebo jim zmocnénd osoba, popt. do chvile, nez dite, které je opravnéno odchazet samostatne,
Skolni druZinu opusti.

Zakonni zastupci i zmocnéné osoby souhlasi s tim, Ze Skola je prostiednictvim svych pedagogickych
pracovnikll opravnéna provadét kontrolu totoZnosti zmocnénce. Pokud zmocnénd osoba odmitne
poskytnout soucinnost potfebnou k provedeni kontroly jeho totoZznosti, nebude dit¢ zmocnéné osobé
vydéno.



5. Stanoveni vySe uplaty v druziné

Vyse prispévku na Skolni druzinu je stanovena Vnitini smérnici feditele Skoly k vysi a podminkam
pro snizeni nebo prominuti uplaty za predSkolni vzd€lavani v matefskych Skolach a Skolské sluzby
Skolni druziny a Skolniho klubu. Stanoveny poplatek se mésicné plati bezhotovostné spolu s obédy.

Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) zakonny zastupce ucastnika je pfijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi (pfispévek
na zivobyti, doplatek na bydleni) dle § 4 odst. 2 zékona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi,
v platném znéni — potvrzuje se pisemnym oznamenim o davce Gradu prace;

b) zakonnému zastupci UCastnika nalezi zvySeni piispévku na péc¢i dle § 12 odst. 1 zakona ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni — potvrzuje se rozhodnutim tradu prace

C) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle zakona
o statni socialni podpote (zakon €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpote, ve znéni pozdé€jSich
predpisii a odména péstouna dle § 47e pism. b) zdkona ¢. 359/1999 Sb., o socidln€ pravni ochrané
déti) - potvrzuje se rozhodnutim ufadu prace.

Podle § 123 odst. 4 Skolského zakona o snizeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipad¢ déti a zaka
a zakl uvedenych v § 27 odst. 5 s nafizenou tstavni vychovou nebo ulozenou ochrannou vychovou,
zakim s postavenim azylanta, osoby pozivajici dopliikové ochrany nebo ucastnika fizeni o udéleni
mezinarodni ochrany na tuzemi Ceské republiky, zakéim v hmotné nouzi (dle zakon &. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi, v platném znéni) jakoz i v dalSich ptipadech hodnych zvlastniho zfetele,
rozhodne feditel Skoly nebo Skolského zafizeni dle svého uvazeni na zakladé pisemné zadosti
zékonného zéstupce, zpravidla na jeden rok. Nesplaceny jakykoliv dluh vii¢i Skole mlize byt diivodem
pro nevyhovéni zadosti.

Skute¢nosti rozhodné pro prominuti uplaty je zakonny zéastupce povinen pisemné prokazat fediteli
Skoly vzdy nejdéle do 15. dne v mésici, aby mohl byt tento ndrok i na tento mésic ptiznan. Formulate
zadosti jsou soucasti vyse uvedené smérnice.

Reditel $koly miZe prominout Uplatu za zajmové vzdélavani a Skolské sluzby $kolni druZiny a
Skolniho klubu také v ptipad¢, Ze se dit€ ucastni pouze ¢innosti zdjmovych Gtvari skolni druZiny nebo
Skolniho klubu, které maji specificky vyznam pro skolu.

6. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Ziki a jejich ochrany pired socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Pro ¢innost Skolni druZiny plati stejné ustanoveni o BOZ a jejich ochrany pted socidlné patologickymi
jevy a pied projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili jako ve Skolnim tadu véetné¢ Desatera
pravidel vzajemnych vztaht.

Pokud $kolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné a dal§i ucebny (napfi. t€locvi¢nu, cvicnou
kuchyiku, dilnu,...), ¥idi se p¥islusnymi provoznimi ¥ady pro tyto uéebny. Ucastnici pfihlaseni do
Skolni druZiny jsou pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize Skolni druziny
(ptehledu vychovné vzdélavaci prace). Vychovatelé dbaji na proskoleni vSech ucastnikii Cinnosti
Skolni druZiny.

Za bezpecnost zdka ve Skolni druziné odpovidaji vychovatelé¢ Skolni druziny, a to od piichodu
ucastnika az do odchodu ucastnika ze Skolni druZiny.

Pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu jsou vSichni pedagogicti pracovnici povinni piihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj,
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piedchazet rizikovému chovani a poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Po skonceni vyucovani vychovatelé prebiraji zaky L. tfidy od vyucujiciho. Ostatni zéci prichézeji do
druziny ihned po vyucovani. Ucastnikim neni dovoleno opoustét Skolni druzinu bez védomi
vychovatelky.

Ucastnici, ktefi navstévuji krouzky a nepovinné pfedméty ve Skole, ptichdzeji do Skolni druziny ihned
po jejich skonceni sami.

Kazdé zranéni musi ucastnici ihned nahlésit vychovateltim, kteti zajisti oSetfeni, zapis do Knihy trazi
a informuji zékonné zéstupce.

Ptichod do ranni a odchod z kone¢né druziny je zaznamenan v dochazkovém sesité.

V piipad¢ pravidelného zadjmového utvaru v ramci Skolni druzinyje vedena tfidni kniha tohoto utvaru.
7. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo Skolského zatizeni ze strany ucastniki

Ucastnici jsou povinni zachdzet s vybavenim Skolni druZiny Setrn¢, mistnost Skolni druziny 1 své misto

udrzuji v Cistoté¢ a poradku, majetek Skolni druziny chrani pred poSkozenim. V piipadé umyslného
poskozeni majetku Skolni druziny budou zakonni zastupci vyzvani k jednani o ndhradé skody.

8. Dokumentace Skolni druZiny

- Evidence pfijatych ucastnikli — zapisni listek — jeho soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcil o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny v¢. zmocnénych osob.

- T¥idni knihy jednotlivych oddéleni, dochazkové sesity pro ptichod do ranni SD a odchod
z koneéné SD.

- Celoroc¢ni plan ¢innosti.

- Roc¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly.

- Vnitini fad Skolni druziny.

- Zaznamy o kontrolni a hospita¢ni ¢innosti vedouci vychovatelky/vychovatela.

- Prezenéni listina s podpisy zakonnych zastupcii/seznameni s Vnitinim fadem SD.

- Telefonni seznam SD.

9. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka

Na hodnoceni chovani Zaka ve Skolni druZin€ se vztahuji ustanoveni Vyhlasky o zdkladnim vzdélavani a
Skolniho fadu.

10. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem Skoly povéfena vedouci Skolni
druziny a Skolniho klubu. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

S vnitinim fadem SD jsou vZdy na zacatku Skolniho roku prokazatelnym zplsobem sezndmeni zdkonni
zastupci ucastnika (podpis do prezencni listiny) a ucastnici (zépis do TK SD). Pokud zakonni zastupci
zmocni vyzvedavanim ze SD dalsi osoby, jsou povinni tyto poucit i o vnitinim fadu SD.

Tato smérnice rusi predchozi ze dne 1.9.2015 ¢.j. JKT/502/2015.

Mgr. Be. Pavel Koc, feditel Skoly



